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|| Yasar Kredisi ||

AKTS

Teori Uygulama
KLAVYE KULLANIMI-I ADLM 108 2 1 2

IDersin Kategorisi

Il. Zorunlu Dersler

I

|1.1. Program Zorunlu Dersler

|1.2. Universite Zorunlu Dersler

[

|1.3. YOK Zorunlu Dersler

|2. Se¢meli Dersler

[

|2.1. Alan Seg¢meli Dersler

|2.2. Universite Segmeli Dersler

|3. On Kosullu Dersler

|3.1. Zorunlu On Kosul Dersleri

[

|3.2. Secmeli On Kosul Dersleri

|Dersin Dili ||T(jrkge

Onlisans (Kisa-Diizey) X
Lisans (Birinci Duzey)
Dersin Diizeyi/Seviyesi Yiiksek Lisans (ikinci Diizey)
Doktora (Uglincii Diizey)

|6n Kosul Dersleri (zorunlu) ||

Dersin Ozel Kosullar
(Varsa oneriler)

|Dersin Koordinatorii H(‘)gr.Gbr. Giiven SUSLU

||Mai|: guven.suslu@yasar.edu.tr

Dersi Veren Ogretim

Ufuk YILDIZ
Elemanlari

|Dersin Yardimcilan || ||

Dersin Amaci Y
saglamaktir.

Dersin amaci 6grencilerin klavyeye bakmadan 3 dakikada 30 kelime yazabilmelerini

1-  F klavyesini tanima.
2-  On parmak yazma teknigini 6grenme.
3-  Hizh klavye kullanimi hakkinda bilgi sahibi olmak

Dersin Ogrenme Ciktilari

Dersin igerigi

kavrama konulari girmektedir.

Bu dersin kapsamina Standart Tirk klavyesini tanima (F klavye), on parmak yazma teknigini



mailto:guven.suslu@yasar.edu.tr

HAFTALIK KONULAR/ ON HAZIRLIK/ UYGULAMA

On Hazirhk Metodoloji ve Uygulama
Hafta Konular (Teori, pratik, 6dev vb.)
Temel Klavye Bilgisi — tilkemizde Klavye Tavsiye edilen kitabin ilgili .
1 S . Teori
kullanimi ile ilgili hukuksal dizenlemeler sayfalarinin ¢alisilmasi
KLAVYE KULLANIMI | Tavsiye edilen kitabin ilgili
1:1. Oturus ve Durusu Ayarlama sayfalarinin ¢alisilmasi
1.1- Oturus Sekli
1.2- Kollarin Durusu
1.3 - Ellerin Durusu .
2 1.4 - Parmaklarin Durusu Teori
1.5 - Ayaklarin Durusu
2.Harf Tuglarini Kullanmak
2.1 - Parmaklari Temel Siraya Yerlestirme -
Aralik Cubugu -Enter Tusu
Temel Sira Harfleri:
3 SOL EL- AE,i,U harfleri Pratik
SAG EL- K,M,L,Y harfleri
Temel Sira Harfleri:
4 SOL EL- AE,i,U harfleri Pratik
SAG EL- K,M,L,Y harfleri
| 5 |[T-U-sHarfleri I |[Pratik |
| 6 HNOKTA ve VIRGUL tuslari : - ; Tuslari || ||Pratik |
| 7 “NOKTA ve VIRGUL tuslari : - ; Tuslari || ||Pratik |
8 I-R-S Harfleri (Ara sinav) | ||Pratik |
9 | C-Z-D Harfleri | |[Pratik |
10 | O-N-G Harfleri | |[Pratik |
11 |G-GH Harfleri | |[Pratik |
12 | V-B-F Harfleri | |[Pratik |
13 | P-3-0 Harfleri | |[Pratik |
14 Tekerleme ve diiz metin galismasi | ||Pratik |
| 15 “Final sinavi || ||Fina| sinavi |
[KAYNAKLAR |

Ders Kitabi/ Ana Kaynak/Malzeme

Yekta VARILCI, F Klavye Ogrenimi, Park kitap, istanbul, 2012

Onerilen Diger Kaynaklar

[DEGERLENDIRME SISTEMi

[YARIYIL iCi CALISMALARI |lsavisi |[KATKI PAYI
|Ara Sinav || 1 || 40
|Devam || ||

|Quiz/ Kiigtik Sinavlar

[

[

|C)dev

|Proje/ Cizim

[

[

|Lab0ratuar

|Arazi/ Saha Calismasi (Teknik Geziler, inceleme Gezileri vb.)

|

[




|Sunum/Seminer

IUyguIama Calismalari (Laboratuar, Sanal Mahkeme, Stlidyo Calismasi vb.)

[

Diger (Staj vb.)

[ToPLAM | | 100 |
IYarlyll i¢i Calismalarinin Basari Notuna Katkisi H “ 40 |
|Yar|y|| Sonu Sinavi/Dénem Projesinin Basari Notuna Katkisi || || 60 |
[TOPLAM I I 100 |
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM CIKTIKLARI iLE iLiSKiSi
Katki Diizeyi
1- En Dusuk
Program Ciktilari 5- En Yiksek
1]2 la]s ]

|F klavyeyi tanima || | | |X | |
|Dog“]ru oturug, kollarin ve ellerin durugunu kavrama || | | |X | |
|Teme| sira tuglarini 6grenme, || | | | |X |
E|Ellerine ve klavyeye bakmadan yazabilme becerisi kazanma || | | | |X |
|TUm harfler ve nokta, virgili klavyeye bakmadan yazabilme becerisi kazanma || | | | |X |
Eb dakikada 30 kelime ve izeri yazabilme becerisi kazanma || | | | |X |
|KIavye konusunda hukuksal diizenlemelerden haberdar olma || | | |X | |
|H|zl| yazmaya yonelik bilgi ve beceri kazanma || | |x | | |
E|Profesyonel anlamda hizh yazma tekniklerine ydnelik bilgi 6§renme || | |X | | |
|AKTS/ is YUKU TABLOSU |
Etkinlikler/Faaliyetler Sayi Birim ?:;::)I ]-I;oyp[!akg;

|Ders Suresi (14 hafta toplam ders saati) || 14 || Hafta || 3 || 42 |
|S|n|f Disi Ders Calisma Siiresi (On calisma, pekistirme) || 14 || Hafta || 1 || 14 |
[Odevier I [ Adet || I |
|Sunum/Seminer Hazirlama || || Adet || || |
|Quiz/ Kuglk Sinavlar ve Hazirhk || || Adet || || |
|Ara Sinavlar | 1 ][ Adet || 1 ][ 1 ]
|Proje/ Cizim || || Adet || || |
|Arazi/ Saha Calismasi (Teknik Geziler, inceleme Gezileri vb.) || || Adet || || |
Uygulama Galismalari (Laboratuar, Sanal Mahkeme, Stlidyo Calismasi Adet

vb.)

|Yar|y|| Sonu Sinavi/ Dénem Projesi ve Hazirhk || 1 || Adet || 1 || 1 |
|Diéer (Staj vb.) || || Adet || || |
|Toplam is Yiikii || || || || 58 |
[Toplam is Yiikii / 25 | | | | 232 |
|Dersin AKTS Kredisi || || || || 2 |

“DERSLE ILGILi DIKKAT EDILECEK ETiK KURALLAR (VARSA)




OLCME ve DEGERLENDIRME YONTEMI:

Ogrencinin basari notu Yasar Universitesi On Lisans, Lisans ve Lisansiistii Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligine gére
belirlenir.

HAZIRLAYAN: Ufuk YILDIZ

GUNCELLEME TARIHi ve SAATI 03.02.2017

ONAY TARIHi




