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2018-2019 DÖNEMİ STAJ KILAVUZU
Bu Kılavuz Yaşar Üniversitesi Staj Yönergesi esas alınarak hazırlanmıştır.
İhtilaflı hallerde yönerge esastır.
STAJ TAKVİMİ

	Staj Takviminin Duyurulması
	18 Mart 2019

	Staj Başvuruları
	25 Mart 2019 - 26 Nisan 2019

	Staj Dönemi Başlangıç ve Bitiş Aralığı
	10 HAZİRAN 2019 – 22 TEMMUZ 2019
  

	Staj Süresi
	30 kesintisiz iş günü (6 hafta)

	Staj Dosyası Teslim
	23 Eylül 2019- 27 Eylül 2019

	Staj Dosyası Onaylama ve Notların Teslimi 
	2019-2020 Bahar Dönemi

Final Not Girişleri

	Staj Döneminin Kapanması
	2019-2020 Bahar Dönemi

Final Not Girişleri Son Tarihi




1) AMYO Müdürlüğü ve Staj Komisyonu tarafından Staj Takvimi web sayfasında yayınlanarak duyurulacaktır.

2) Staj başvuruları 25 Mart 2019 - 26 Nisan 2019 tarihleri arasında yapılacaktır. 

3) Öğrenci staj yapacağı işyerini kendisi bulmakla yükümlüdür. 

4) Öğrenciler, staj başvurularını aşağıdaki şekilde yapacaklardır:

a-Staj yapacak tüm öğrenciler staj.yasar.edu.tr web sayfasına öğrenci numaraları ve obs şifreleri ile giriş yapacaklardır.

b-“Başvuru Yap” bölümü tıklanarak * ile işaretli alanlar doldurulmalıdır. Burada aşağıdaki hususlara dikkat edilmelidir:

-staj başlangıç ve bitiş tarihi olarak 10.06.2019-22.07.2019 tarihleri girilmelidir.

-Staj sorumlusu olarak Güven SÜSLÜ yazılmalıdır.

-“Ödeme” kısmına, staj sırasında öğrenciye ödeme yapılıp yapılmamasına göre seçim yapılacaktır.

-“Öğrenci Beyanı” kısmında sosyal güvenlik durumunuza açısından uygun olanı seçiniz. Şayet anne, baba ya da eş üzerinden sağlık yardımı alınıyorsa bu kişilerin ad soyadı ve TC kimlik numaraları girilmelidir.

c-Bütün bilgiler girildikten sonra başvuru onayı yapılarak başvuru tamamlanmalıdır.

d-Başvurunuz staj sorumlusunun ekranına düşecektir. Staj sorumlusu tarafından başvurunuz onaylandığında öğrenci “Yapılan Başvurular” kısmına girerek onaylanan başvuru belgesinin çıktısını alacak ve staj yapacağı işyerine giderek işyeri sorumlusuna imzalatacak ve mühürletecektir. 

e-Öğrenci imzalattığı staj başvuru belgesini tarayıcıdan geçirerek ya da cep telefonu ile fotoğrafını çekerek “İmzalı Staj Formu Yükle” kısmından başvuru belgesini sisteme yükleyecektir.

f-Staj sorumlusu öğrencinin sisteme yüklediği imzalı ve mühürlü başvuru belgesini onayladıktan sonra Üniversite İnsan Kaynakları Müdürlüğü tarafından öğrencinin SGK girişi yapılacaktır.

g-Öğrenci, SGK girişi yapıldığında “SGK Belgesi yüklendi” uyarı yazısını görecek olup sistemden SGK belgesinin bir çıktısını alarak bu belge ile stajına başlayacaktır.   
h-Staj başvurusunu yaparken tüm bu adımlar www.vsj.yasar.edu.tr adresindeki STAJ ONLİNE BAŞVURU BİLGİLENDİRME FORMU linkinde anlatılmaktadır. 
5) Stajyer öğrenciler, başvurularını en geç 26 Nisan 2019 tarihine kadar yukarıda açıklandığı şekilde yapmak zorundadırlar. Süresinde başvuru yapmayan öğrenciler stajlarını yapamayacaklardır.  
6) Öğrenci staja başlamadan önce Staj Dosyalarını AMYO Sekreterliği’nden teslim alacaktır.
7) Stajlar 30 kesintisiz iş günü (6 hafta)  olarak yapılacaktır. Resmi tatil günleri staj süresine dahil olmayıp tatil süresi kadar staj süresine eklenecektir.

8) Öğrenci staja başladıktan sonra staj sorumlusundan onay almadan stajla ilgili değişiklik yapamaz. 
9) Zorunlu staj yapan ve staj kapsamında ücret alan öğrenciler, staj ücreti ödemesinin banka hesabına yatırılmasını takiben, staj yaptığı kurumdan alacağı bordro/banka dekontunu ivedi olarak İnsan Kaynakları Müdürlüğüne getirmekle yükümlüdür.

10) Staj sorumluları, öğrencilerini işyerlerinde ani ziyaretler ile denetleyebilir. Ayrıca staj sorumluları, öğrencileri telefon vasıtasıyla da kontrol edecektir. 
11) Staj Dosyası, staj süresince öğrenci ve ilgili işyerindeki yetkili kişiler tarafından doldurulacaktır. İmzasız ve kaşesiz staj dosyaları kabul edilmeyecektir.  
12) Öğrencinin birinci dereceden akrabalarının işyerlerinde staj yapmaları uygun değildir.
13)  Staj dersi, 4. Yarıyıl (Bahar) dönemine kayıtlanan tüm öğrencilere zorunlu ders olarak eklenecektir. 
14) Staj Dosyası belirtilen tarihler arasında staj sorumlularına teslim edilecektir. Staj takviminde belirtilen tarihten sonra Staj Dosyası teslimi kesinlikle kabul edilmeyecektir. 
15) Geç teslim edilen, fotoğraf, imza, kaşe, mühür ve tarihleri olmayan staj dosyaları kabul edilmez.
16) Staj sorumluları belirtilen tarihler arasında Staj Dosyalarını inceleyerek öğrencilerin staj durumlarını “Başarılı”(S) veya “Başarısız”(U) olarak staj danışmanları tarafından Öğrenci Bilgi Sistemine notlar girilecektir. Stajların notlandırılması Bölüm Staj danışmanları tarafından gerçekleştirilecektir. İhtilaf ve itiraz halinde, Staj Komisyonu tarafından incelenecektir.
17) 2019-2020 Bahar Final Notu girişleri ile birlikte staj dönemi kapanacak ve stajlarla ilgili hiçbir işlem yapılmayacaktır. 
Yaşar Üniversitesi Adalet Meslek Yüksek Okulu Staj Komisyonu

Prof. Dr. H. Gökçe TÜRKOĞLU         Dr. Öğrt. Üyesi Candide ŞENTÜRK             Öğrt. Gör. Güven SÜSLÜ
Staj Kom. Başkanı
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