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YAŞAR ÜNİVERSİTESİ 
ADALET MESLEK YÜKSEKOKULU
2023-2024 DÖNEMİ STAJ KILAVUZU
Bu Kılavuz Yaşar Üniversitesi Staj Yönergesi esas alınarak hazırlanmıştır.
İhtilaflı hallerde yönerge esastır.
STAJ TAKVİMİ

	Staj Dönemi Başlangıç ve Bitiş Aralığı
	24 HAZİRAN 2024 – 05 AĞUSTOS 2024
(15 TEMMUZ DEMOKRASİ VE MİLLİ BİRLİK GÜNÜ SEBEBİ İLE TATİL)
  

	Staj Süresi
	30 kesintisiz iş günü (6 hafta)


1) AMYO Müdürlüğü ve Staj Komisyonu tarafından Staj Takvimi yukarıda belirtilen tarihler arasındadır.
2)  Öğrenci staj yapacağı yeri kendisi bulmakla yükümlüdür.  
Ulusal staj kapısına kayıt olan ve yapılan değerlendirme sonucu başvurusu kabul edilen öğrenciler ulusal staj kapısından başvuru sonuçları kabul edildiği takdirde adliyelerde staj yapabilir. Ulusal staj kapısına kayıtlı öğrencilerimiz değerlendirme sonuçlarını “ULUSAL STAJ KAPISI” web sayfasından takip ederek sonucuna göre hareket etmelidirler.

Ulusal staj kapısına kaydolmayan, başvuruları değerlendirme sonucu kabul edilmeyen ya da stajını adliyede yapmak istemeyen öğrenciler avukat yanında ya da noterliklerde yapabilir.
3) Öğrenci staj yapacağı yer belirli olduktan sonra staj başvurusunda gerekli olan bilgileri alarak staj başvurularını aşağıdaki şekilde yapacaklardır:

a-Gerekli bilgileri edinen öğrenciler staj.yasar.edu.tr web sayfasına öğrenci numaraları ve OBS şifreleri ile giriş yapacaklardır.

b-Açılan Staj Başvuru ekranında ilgili alanlar doldurulmalıdır. Burada aşağıdaki hususlara dikkat edilmelidir:


-Staj türü olarak “zorunlu staj” seçilmelidir.

-staj başlangıç ve bitiş tarihi olarak 24.06.2024-05.08.2024 tarihleri girilmelidir.

-staj iş günü 30 olarak yazılmalıdır.

-Şirket Bilgileri kısmında;


-Kurum Adı olarak staj yapılan yer (örn: İzmir Adliyesi, Bireysel çalışan avukatlarda avukatın adı soyadı ya da kurumsal ismi [Süslü Avukatlık Ofisi gibi] yazılmalıdır.


-Üretim Hizmet alanına “Adalet Hizmeti” yazılmalıdır.


-İşyeri Yetkili Ad-Soyad kısmına staj yapılan kurum ya da büronun (adliyelerde komisyon yazı işleri yetkilisi, avukat bürolarında avukatın ad-soyadı) yetkilisinin ad-soyadı yazılmalıdır.   


-Staj sorumlusu olarak Güven SÜSLÜ yazılmalıdır. Unvanı kısmına Adalet MYO Müdürü yazılmalıdır.

-“Ödeme” kısmına, staj sırasında öğrenciye ödeme yapılıp yapılmamasına göre seçim yapılacaktır. Ödeme yapılacaksa ödemeyi yapan kişiye/kuruma ait IBAN numarası yazılmalıdır.
-“Öğrenci Beyanı” kısmında sosyal güvenlik durumunuza açısından uygun olanı seçiniz. Şayet anne, baba ya da eş üzerinden sağlık yardımı alınıyorsa bu kişilerin ad soyadı ve TC kimlik numaraları girilmelidir.

c-Bütün bilgiler girildikten sonra Kaydet butonuna basılarak başvuru tamamlanmalıdır.

d-Başvurunuz staj sorumlusunun ekranına düşecektir. Staj sorumlusu tarafından başvurunuz onaylandığında öğrenci “Yapılan Başvurular” kısmına girerek onaylanan başvuru belgesinin çıktısını alacak ve staj yapacağı yere giderek sorumlu kişiye imzalatacak ve mühürletecektir. MÜHÜR VE İMZA MUTLAKA YER ALMALIDIR. 

e-Öğrenci imzalattığı staj başvuru belgesini tarayıcıdan geçirerek ya da cep telefonu ile fotoğrafını çekerek tekrar sisteme giriş yapıp “İmzalı Staj Formu Yükle” kısmından başvuru belgesini sisteme yükleyecektir.

f-Staj sorumlusu öğrencinin sisteme yüklediği imzalı ve mühürlü başvuru belgesini onayladıktan sonra Üniversite Kariyer Merkezi Müdürlüğü tarafından öğrencinin SGK girişi yapılacaktır.

g-Öğrenci, SGK girişi yapıldığında “SGK Belgesi yüklendi” uyarı yazısını görecek olup sistemden SGK belgesinin bir çıktısını alarak bu belge ile stajına başlayacaktır.   
h-Staj başvurusunu yaparken tüm bu adımlar https://kariyermerkezi.yasar.edu.tr/wp-content/uploads/2022/08/Online-Staj-Sistemi.pdf adresindeki ONLİNE STAJ SİSTEMİ BAŞVURU BİLGİLENDİRME KILAVUZUNDA anlatılmaktadır. 

ı) Süreçle ilgili her aşamada öğrencilerin okul e-posta adresine bilgi mesajı gidecektir. Bu sebeple öğrenciler okul e-posta adreslerini aktif tutarak düzenli olarak kontrol etmekle yükümlüdür.
4) Öğrenciler, staj başvurularını online sistem üzerinden en geç 31 Mayıs 2024 tarihine kadar yukarıda açıklandığı şekilde yapmak zorundadırlar. Süresinde başvuru yapmayan öğrenciler stajlarını yapamayacaklardır.  
5) Öğrenci 24 Haziran 2024 günü staja başlamadan önce Staj Dosyalarını AMYO Sekreterliği’nden imza karşılığı teslim alacaktır. Staj dosyası teslim alınmadan staja başlanamaz.  
6) Stajlar 30 kesintisiz iş günü (6 hafta)  olarak yapılacaktır. Resmi tatil günü staj süresine dahil olmayıp  staj süresine eklenmiştir.
7) Öğrenci staja başladıktan sonra staj sorumlusundan onay almadan stajla ilgili değişiklik yapamaz. 
8) Zorunlu stajı kapsamında ücret alan öğrenciler, staj ücreti ödemesinin banka hesabına yatırılmasını takiben, staj yaptığı kurumdan alacağı bordro/banka dekontunu saklamalıdır. 
9) Staj sorumluları, öğrencilerini işyerlerinde ani ziyaretler ile denetleyebilir. Ayrıca staj sorumluları, öğrencileri telefon vasıtasıyla da kontrol edecektir. 
10) Staj Dosyası, staj süresince öğrenci ve ilgili işyerindeki yetkili kişiler tarafından doldurulacaktır. İmzasız ve kaşesiz staj dosyaları kabul edilmeyecektir. Staj dosyasının eksiksiz ve doğru bir şekilde doldurulması gerekmektedir.   
11) Öğrencinin birinci dereceden akrabalarının işyerlerinde staj yapmaları uygun değildir.
12)  Staj dersi, 4. Yarıyıl (Bahar) dönemine kayıtlanan tüm öğrencilere zorunlu ders olarak eklenecektir. 
13) Staj Dosyası 2024-2025 Güz dönemi başında eksiksiz bir şekilde doldurularak staj sorumlusuna teslim edilecektir.  
14) Geç teslim edilen, fotoğraf, imza, kaşe, mühür ve tarihleri olmayan ve gereği gibi doldurulmayan staj dosyaları kabul edilmez.
15) Staj sorumluları belirtilen tarihler arasında Staj Dosyalarını inceleyerek öğrencilerin staj durumlarını “Başarılı”(S) veya “Başarısız”(U) olarak staj danışmanları tarafından Öğrenci Bilgi Sistemine notlar girilecektir. Stajların notlandırılması Bölüm Staj danışmanı tarafından gerçekleştirilecektir. İhtilaf ve itiraz halinde, Staj Komisyonu tarafından incelenecektir.
Yaşar Üniversitesi Adalet Meslek Yüksek Okulu Staj Komisyonu
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